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MEIN UNTERNEHMENS-
Die Grundlage: ELSTER-Organisationszertifikate KONTO

Benutzerkonten
ELSTER- Betriebliche
Organisationszertifikate Steuernummer

@r Zertifikat 1

R Zertifikat 2

@R Zertifikat 3

@R Zertifikat 4

@ Zertifikat 5

@xr Zertifikat 6
Nutzerkreis Beantragung Zertifikate Voraussetzung
Wirtschaftlich handelnde Organisation Empfehlung: ein Benutzerkonto Grundsatz: Nutzung von ELSTER- Steuernummer in Deutschland (z.B.
in Form eines Unternehmens, eines pro Mitarbeitendem(aktuell bis zu Organisationszertifikaten als aufgrund von Umsatzsteuer oder
Vereins oder einer Behdrde (daher 5000 Benutzerkonten moglich) Identifizierungsmittel Lohnsteuer), Sitz im Inland nicht

auch Organisationskonto) notwendig

Ausnahme: Ruckgriff auf persénliche
ELSTER-Zertifikate, wenn keine
betriebliche Steuernummer vorhanden



. _ MEIN UNTERNEHMENS-
Schritt 1. Registrierung starten KONTO

Die Registrierung von einem Unternehmenskonto-Benutzerkonto auf Basis eines ELSTER-
Organisationszertifikats kann entweder unter https://mein-unternehmenskonto.de/registrierung oder tber
die Informationsseite erfolgen:

MEIN UNTERNEHMENS-
I KONTO

Uberblick  Zielgruppen  Weiterfihrende Informationen

Benutzerkonto - Login

Berechtigungssteuerung

OZG-PLUS-Postfach

[eenuenionoomaten [~ | Nach Klick auf den

Das Unternehmenskonto auf _ J’A Button oder auf den

Basis von ELSTER i e oben stehenden Link

Die digitale Identitét fir Unternehmen in o werden Sie auf ELSTER
Deutschland - zur Registrierung

weitergeleitet



https://mein-unternehmenskonto.de/registrierung

. . . L MEIN UNTERNEHMENS-
Schritt 2: Willkommensseite Registrierung KONTO

nr Unline-Hnanzamt -
= Hife @  chat'a Suchen DE@ | EN ‘ L)) ‘

Sobald man die

Registrierung gestartet
hat’ gelangt man an dle Herzlich Willkommen bei der Registrierung fur ein ELSTER-
W|||k0mmensse|te N Organisationszertifikat!

ELSTER. Dort finden Sie e T e
alle Informationen, die Sie e

far dle_ Registrierung 1. Registrierung

bendtigen.

Nach Klick auf ,Weiter”

gn ‘‘‘‘ @ gelangen Sie auf die
=) nachste Seite. Dort

Das Finanzamt stellt Ihnen Aktivierungsdaten per E-Mail und per Post zu. geben Sle | h re

Steuernummer ein

2. Zertifikat herunterladen 3. Login

=

5 MEIH UNTERNEHMENS-
L A = KoNTG
’ Q ELSTER
H O o
i

Sie geben Ihre Aktivierungsdaten ein und Jetzt kénnen Sie sich mit |hrer Zertifikatsdatei
erhalten Ihre Zertifikatsdatei als Download. einloggen.

*5ollten Sie die ELSTER-Organisationszertifikate fir den Login Giber Mein Unternehmenskonto verwenden waollen,
finden Sie hier (PDF) weitere Informationen.
Weitere Login-Optionen und Registrierungsarten finden Sie hier.




_ _ MEIN UNTERNEHMENS-
Schritt 3: Eingabe lhrer Steuernummer KONTO

Ihr Online-Finanzamt Hiffe @ Chat Q

DE?| EN @

Das Unternehmenskonto
basiert auf ELSTER- o —
Organisationszertifikaten,

welche wiederrum auf der Wahlen Sie bitte Ihr Bundesland
Steuernummer erstellt Bitte wahlen Sie das Bundesland und geben Sie die aus, in welchem Sie lhre
werden (siehe auch Seite Steuernummer Ihrer Organisation ein. Steuernummer beantragt
2). — haben und geben Sie lhre

Bitte Land auswahlen - Steuernummer ein. Das

Steuernummer Finanzamt wird anhand der
;::’lrgeitg?:;n;mg?reinen itte Land auswanlen Steuernummer automatisch

T prensemt ausgefullt.

SteuerbeSCheld- Wird automatisch ermittelt

Weitere Hilfe finden Sie
im Hilfe-Link auf der Seite

in der Registrierung. [ veer | \

Im Hilfebereich finden Sie
weitere Informationen
zur Steuernummer.

@ Wo ist meine Steuernummer?

Nach klick auf ,Weiter”
gelangen Sie auf die
nachste Seite. Dort geben
Sie lhre personlichen
Daten ein




. . .y MEIN UNTERNEHMENS-
Schritt 4: Eingabe |Ihrer personlichen Daten KONTO

Ihr Online-Finanzamt

DE®| EN \E\

Hilfe @ Chat £3

Fur das Benutzerkonto °
Selbst Werden Persénliche Angaben Identititspriifung Login
personenbezogene
Daten bendtigt. Diese . - )
. . . Bitte geben Sie hier Ihre Kontaktdaten als Ansprechpartner fr
mussen In dlesem Ihre Organisation ein.
SCh rltt elngegeben Sie erhalten als Ansprechpartner die Daten zur Aktivierung des ELSTER Benutzerkontos und
Werden kénnen damit die Steuerangelegenheiten Ihrer Organisation verwalten, Geben S|e hier brtte d|e Daten
Anrede der Person an, die das
|B|tte auswahlen '| B t k t f O I
Hinweis: diese / enutzerkonto tur niine-
) Tiel Verwaltungsleistungen nutzen
personenbezoge_nen | [keine Angabe -] wird.
Daten werden nie bei
der Authentifizierung Im Hilfebereich finden Sie | |
an einen Online- weitere Informationen |v oooooo |
Dienst weitergegeben. zur E-Mail. |
Sie dienen | |
aUSSChIIeBIICh der @ Hilfe zur E-Mail anzeigen NaCh KIICk an ,,We'ter”
kontospezifischen — | gelangen Sie auf die
Verwaltung. nichste Seite. Dort geben

Sie Ihren Benutzernamen
fur Ihr Konto ein




MEIN UNTERNEHMENS-

Schritt 3: Eingabe |hres Benutzerkontos KONTO
Fur daS Benutzerkonto Ilhr Online-Finanzamt Hilfe @ Chat @ DE®| EN \E\
selbst missen Sie noch
einen BenUtzernamen :sonlicheAngaben Identitatsprofung Login
hinterlegen.
Hinweis: diese Bitte legen Sie einen Benutzernamen fur Inr Konto fest.
Angaben werden nie —
bei der [test muki 232 Geben Sie hier bitte Ihren
—_ ... ewlinschten Benutzernamen
Authentifizierung an Im Hilfebereich finden Sie e e © ein
einen Online-Dienst weitere Informationen fe wahloare Zechenfolge | '
Weiterq eqeben . Sie Zum Benutzernamen_ wird in E-Mails, die Sie von Mein ELSTER erhalten, im Klartext angezeigt

dienen ausschliel3lich
der kontospezifischen

Ve rwaltu ng . @ Hilfe zum Benutzernamen anzeigen
uriick eiter
\ Nach Klick auf , Weiter”

gelangen Sie auf die

nachste Seite. Dort
wahlen Sie eine
Sicherheitsfrage




. . . . MEIN UNTERNEHMENS-
Schritt 6: Auswahl einer Sicherheitsfrage KONTO

Achtung: bitte merken Sie sich lhre Antwort auf lhre Sicherheitsfrage flr spater. Eine spatere Kontoléschung
kann nur mit Eingabe der richtigen Antwort erfolgen.

FUr das Benutzerkonto

selbst missen Sie eine et O chatQ | sucrer 2 e e [ o]
Sicherheitsfrage ®
auswahlen und eine Personiche Angaben identicssprafung Login
passende Antwort
hinterlegen.

Wahlen Sie eine Sicherheitsfrage und geben Sie die passende
Hinweis: diese Antwort dazu ein. Wahlen Sie hier bitte Ihre
Angaben werden nie — / Sicherheitsfrage und gebfan eine
bei der — (was it hr Liebingstier 7] passende Antwort ein.
Authentifizierung an Im Hilfebereich finden Sie Antwort (max. 40 Zeichen)
einen Online-Dienst weitere Informationen | Katee |
weitergegeben. Sie 2ur Sicherheitsfrage.

Zugang zu Mein ELSTER zu lschen

dienen ausschlief3lich
der kontospezifischen
@ Hilfe zur Sicherheitsfrage anzeigen

Verwaltung. Nach Klick auf ,Weiter”
_—"] gelangen Sie auf die nachste

Seite. Dort finden Sie

nochmals alle Daten und
kénnen die Registrierung
fertigstellen.




Schritt 7: Daten prufen

In diesem Schritt
mussen Sie nochmal
alle angegebenen
Daten prufen und diese
bestatigen.

Sie haben die
Mdoglichkeit Gber den
LZuruck“-Button wieder
auf die vorherigen
Seiten zu gelangen,
falls eine falsche
Angabe vorliegt.

Name

‘ Mustermann

Vorname

‘ Maria

E-Mail

Benutzername

test.muk1234

MEIN UNTERNEHMENS-
KONTO

Sicherheitsfrage

Sicherheitsfrage

‘ Was ist Ihr Lieblingstier?

Uber den ,,Drucken“-Button
konnen Sie die eingegebenen
Angaben fir lhre
Dokumentation speichern und
drucken.

Antwort (max. 40 Zeichen)

‘ Katze

l Zurtick ’ Drucken

Alles richtig
- \ Nach Klick auf ,Alles richtig”

gelangen Sie auf die nachste

Seite. Dort muissen Sie noch

einen kleinen Sicherheitstest
abschlieRen.




. . _ _ MEIN UNTERNEHMENS-
Schritt 8: Sicherheitstest abschlief3en KONTO

s Hilfe @ Chat Suchen H DE™| EN 0

In diesem Schritt °

missen Sie mit einen
Sicherheitstest

bestatigen, dass Sie ein

Mensch sind. Bitte bestatigen Sie mit diesem Sicherheitstest, dass Sie ein
Mensch sind.
Dies dient zur
Sicherheit, dass Bitte geben Sie hier die
Benutzerkonten nur W] |~ dargestellten Buchstaben und
durch berechtigte . . . Zahlen ein.
Personen erstellt Im H-|Ifebere|ch flnfjen Sie .
weitere Informationen Never Sicherheitetost
Werden zum SiCherhEitSteSt. Bitte Buchstaben bzw. Zahlen hier eintragen
CUsk

@ Hilfe zum Captcha anzeigen

Nach Klick auf ,Alles richtig”

gelangen Sie auf die nachste

Seite. Dort muiissen Sie noch
die E-Mail-Verifizierung
abschlieRen.




MEIN UNTERNEHMENS-

Schritt 9: E-Mail-Verifizierung durchfuhren KONTO
— Hilte @@ Chat | Suchen H DE™ EN lij
In diesem Schritt gst‘)n\ichei-\ngaben \dentitatsprufung Login

muissen Sie den Code
eingeben, der an die
von Ihnen angegebenen
E-Mail-Adresse

verschickt wurde. i
Bitte geben Sie hier den

Dies dient zur Ver|f|2|erungsc9de ein, d.er
Sicherheit. dass Vielen Dank! Ihnen per E-Mail zugeschickt

’ i . o _ , wurde.
Benu'{zerkont?n nur R e Ist dieser korrekt eingegeben,
durch berechtigte werden Sie automatisch auf die
Personen erstellt ‘ nichste Seite weitergeleitet.
We rd e n. Verifizierungscode

) ) Sie haben keinen Code erhalten? Im HilfebereiCh ﬁnden S|e
Falls Sie keinen Code erhalten 9 Erneut sendenfoder @ zur Hilfe weitere Informationen

haben, oder dieser ggf.
abgelaufen ist, kdnnen Sie
Uber diesen Button einen
neuen Code zusenden lassen.

zur E-Mail-Verifizierung.




MEIN UNTERNEHMENS-

Schritt 9: E-Mail-Verifizierung durchfuhren KONTO
— Hilte @@ Chat | Suchen H DE™ EN lij
In diesem Schritt gst‘)n\ichei-\ngaben \dentitatsprufung Login

mussen Sie den Code

eingeben, der an die

von Ihnen angegebenen

E-Mail-Adresse 4 !
verschickt wurde. Pas

Bitte geben Sie hier den
Verifizierungscode ein, der
Ihnen per E-Mail zugeschickt
wurde.

Dies dient zur

Sicherheit, dass
Zur Bestatigung lhrer E-Mail geben Sie hier bitte den 6-stelligen Code ein, welchgf an

Benutzerkonten nur o

durch berechtigte

Personen erstellt Im Hilfebereich finden Sie
Werden. Verifizierungscode WEItere |nf0rmat|0nen

HE RN zur E-Mail-Verifizierung.

Sie haben keinen Code erhalten?
Falls Sie keinen Code erhalten 9 Erneut sendenfoder @ zur Hilfe
haben, oder dieser ggf.
abgelaufen ist, kdnnen Sie p—— Nach Klick auf ,Code

Bitte schlieBen Sie dieses Browser-Fenster nicht, sonst miissen Sie die Erstellung des

Uiber diesen Button einen Benutserkontos erneut beginnen. abschicken” gelangen Sie auf
neuen Code zusenden lassen. / die nachste Seite, falls dieser

korrekt eingegeben wurde.

Vielen Dank!




MEIN UNTERNEHMENS-

Schritt 10: Briefversand zustimmen KONTO
Sie haben nun alle Ihr Online-Finanzamt wie® s | s |8 0 ev [0

relevanten Angaben
gemacht, um die
Registrierung abschliel3en
zu konnen. Vielen Dank fiir die Besttigung Ihrer E-Mail-Adresse!

Personliche Angaben Identitdtsprifung Login

Damit Ihnen flr die Fur die Identitatsprifung per Brief bestatigen Sie bitte, dass Sie

Spé_tere einen Brief erhalten méchten. Nach Klick auf ,Ja, weiter mit

. . Brief” gelangen Sie auf die
Zertlflkatserstellung €in nachste Seite. Zudem wird

sogenannter Aktivierungs- Ihnen ein Brief mit
Code zugeschickt werden J Aktivierungscode zugeschickt.
kann, mussen Sie dem
Briefversand zustimmen.

Der Brief wird an die in der
Steuer hinterlegten
Adresse des

Unternehmens verschickt.




MEIN UNTERNEHMENS-

Abschluss: Registrierung vorerst abgeschlossen KONTO

Sie haben nun die
Registrierung soweit
abgeschlossen.

Sie erhalten eine Aktivierungs-
ID per E-Mail und einen
Aktivierungs-Code per Post.

Beides benotigen Sie, um
spéater eine Zertifikatsdatei
erstellen zu kénnen.

Sollten Sie keine E-Mail oder
keinen Brief erhalten haben,
wenden Sie sich bitte an
ELSTER. Die Kontaktdaten
konnen Sie unter folgender
Adresse finden:
https://www.elster.de/eportal/st
art

Ihr Online-Finanzamt

Hilfe @  Chat & ‘Suche-’? a DE®| EN @

Persénliche Angaben Identitdtsprifung Login

Wie geht es jetzt fur Sie weiter?

Wir senden Ihnen jetzt eine E-Mail und einen Brief mit Ihren Aktivierungsdaten zu. Erst die
Kombination aus beiden macht Sie eindeutig identifizierbar.

Aktivierungs-ID per E-Mail

erhalten Sie sofort

Aktivierungs-Code per Post
erhalten Sie innerhalb der nachsten 2 Wochen

Sie kdnnen die Erstellung Ihres Benutzerkontos abschliel3en, wenn Sie Aktivierungs-1D und
Aktivierungs-Code erhalten haben.

Zur Startseite


https://www.elster.de/eportal/start
https://www.elster.de/eportal/start

MEIN UNTERNEHMENS-
B KONTO

2 Erstellung eines ELSTER-
Organisationszertifikats mit
erstmaligen Login ins MUK und
Freigabe des Zertifikats fur
eGovernment-Dienste




. e MEIN UNTERNEHMENS-
Schritt 1: Start der Zertifikatserstellung KONTO

Nach erfolgrelcher . : 5ehrgeehmFFEUVMU;;W In diesem Abschnitt finden Sie
RegIStrlerung SO”ten Sle elne vielen Dank fir lhre Reaistrieru;'ng bei ELSTER. Ihren BenUtzernamen SOWIe dle
-Mail sowie einen Brief fur e _ Aktivierungs-ID, die Sie spater

| P =
E Mit dieser E-Mail erhalten Sie die persdnliche Aktivierungs-1D for lhr g p
dle Zel‘tlfl katserste”ung Benutzerkonto in Mein ELSTER. nOCh benétigen.

Die Aktivierungs-ID bendtigen 5ie fir den zweiten Schritt der
erh alte n h abe n Registrierung zusammen mit dem Aktivierungs-Code, den 5Sie ggglindert
. per Post erhalten.
Bewahren Sie deshalb diese E-Mail unbedingt auf, bis aughfder Brief mit
dem Aktivierungs-Code bei Ihnen vorliegt. Fir die Zugpfidung des
Aktivierungs-Codes wird die zu |hrer Steuernummgf eespeicherte
Adresse verwender

Nachdem Sie den Brief mit
" 1 Benutzername: test.muk1234 M|t dlesem Llnk Starte S|e d|e
Ihre.rr.] personIIChen Aktivierungs-1D: 582942448954904851 Zertifikatserstellung. NaCh
AktIVIeru ngSCOde erhalten Machdem Sie den Brief mit Ihrem persénlichen Aktivierungs-Code kIICk an den Link' Werden Sle
. H erhalten haben, folgen Sie bitte dem n&chsten Schritt der Registri auf das ELSTER-Portal
h_a.be_n’ f0|gen Sl_e bltte den !Etntt:sr:ﬂelsteronIine_mgm-edv.defeuorcal.’akti\rierung
Link in der E-Mail.

weitergeleitet.

Alternativ kann die Registrierung Gber woww.elster.de im Bereich "Mein
Benurzerkonto" unter "Benutzerkonto aktivieren" abgeschlossen
werden.

|n diesem AbSChn|tt ﬁnden S|e Bitte beachten Sie, dass die Registrierung in Mein ELSTER bis

REChtS Se he n S I e e I n e " einschlielich 25.09.2025 abgeschlossen sein muss. Ansensten werden

den Hi nweis, wie lange dle die Aktivierungsdaten ab diesem Zeitpunkr unglltig.

BeiSpieI-E-MaiI. Registrierung offen ist. Bis

Fall= 5ie innerhalb von 14 Tagen noch keinen Brief mit Aktivierungs-

Zum angegebenen Ze|tpunkt Code erhalten haben, wenden 5ie sich bitte unter Angabe Ihrer |m H||febe re|ch f|nden S|e
. Steuernummer, des 0.g. Benutzernamens und Ihrer Telefonnummer an
kann das ELSTER-Zertifikat den zustandigen Ansprechpartner in lhrem Bundesland (Thema: weitere Informationen
Probleme bei der Registrierung bei Mein ELSTER). Eine Ubersicht der 4
erstellt werden. Ansprechpartmer finden Sie unter hitps://www.elster.de/eportal/start? falls Sie keinen Brief

chatContext=botkontake-finder#openChat

erhalten haben.

Beil Registrierung aus dem Ausland kann sich die Zustellung unter
Umstdnden aufgrund der Idngeren Postlaufzeit verzdgern.



. . . MEIN UNTERNEHMENS-
Schritt 2: Nachweis der ldentitat KONTO

) . B Ihr Online-Finanzamt iife @ at e uchen ©
Sobald Sie den Link fur wee oud |: = = = o]
die Zertifikatserstellung (] ®

in der E_Mail geklickt Persanliche Angaben Identitétsprifung Login

habe, werden Sie auf

folgende S_elte Willkommen zurtick zu Ihrer Benutzerkonto-Erstellung bei
weitergeleitet. ELSTER.
_ R o _ Hier mussen Sie die
Bitte geben Sie jetzt die Aktivierungsdaten ein, die wir Ihnen per E-Mail und Post gesendet
N ) ) haben. Aktivierungs-ID sowie den
Dort miissen Sie die Aktivierungs-Code eingeben.
Aktivierungs-ID aus der - .
. . Aktivierungs-ID aus E-Mail
E-Ma” sowie den ‘x,zxxx;fx.mx;{xxx.mxx |
AktiVierungS'COde auS Aktivierungs-Code aus Brief
den Ubermittelten Brief Im Hilfebereich finden Sie ‘X’V"XX"W""‘I"'”‘:W ‘
hanUngen. Weltere Informatlonenl © wo finde ich die Aktivierungsdaten?
falls Sie die
Aktivierungsdaten nicht Wichtig; : "
enn Sie die Aktivierungsdaten 3-mal falsch eingeben, werden diese gesperrt und Sie SObaId Sle ,,AbSChICken
Nur SOkann der . ﬁnden kénnen_ vr:usseivonv?)r;e mitdgerE:stel?ung IhresBenu%zerkontosstar‘ten‘ st ’ incken, werden die oben
Identitatsnachweis / stehenden Angaben gepriift

sichergestellt werden. und bei Richtigkeit gelangen
Sie auf die nachste Seite.




. . _ MEIN UNTERNEHMENS-
Schritt 3: Sicheren Login festlegen KONTO

1r Online-Finanzamt
Hilfe @ Chat @

DE®| EN \E\

Personliche Angaben Identitatsprafung Login

Nach erfolgreicher o'

Identitatsprifung
konnen Sie nun die
nachsten Schritte zur
Festlegung des Jetzt fehlt nur noch ein letzter Schritt:
SiCheren LoginS starten. Ihren Zugang fUr einen sicheren Login erstellen.

Die Prufung Ihrer Identitat war erfolgreich!

Warum kann ich mich nicht einfach mit Benutzername und Passwort einloggen?
Der traditionelle Login mit Benutzername und Kennwort ist zu anfallig fir Sicherheitsprobleme
wie Datendiebstahl und Phishing. Wir méchten Sie und Ihre sensiblen Informationen
bestmoglich schiitzen und verwenden sichere Login-Moglichkeiten.

Sobald Sie ,Weiter zum

sicheren Login“ klicken,
Weiter zum sicheren Login .
_ werden Sie zur Erstellung des
Zertifikats weitergeleitet.




. . . MEIN UNTERNEHMENS-
Schritt 4: Zertifikatsdatei erstellen KONTO

.|
-inanzamt . .
Hilfe @  Chat (3 ‘Sutnen H DE?| EN @
Persdnliche Angaben Identitatsprifung Login

Erstellen Sie sich jetzt noch eine Zertifikatsdatei, die Sie bei
jedem Login in ELSTER wie einen Schlussel benétigen.

In diesem Schritt
starten Sie die
Zertifikatserstellung. e e e e

Computer abspeichern.

m Zertifikatsdatei

Diese Zertifikatsdatei wahlen Sie bei jedem
Login aus, geben das Passwort ein und sind
dann sicher eingeloggt.

Sobald Sie ,,Zertifikatsdatei
erstellen” klicken, werden Sie
zur Eingabe eines Passworts

weitergeleitet.




MEIN UNTERNEHMENS-
KONTO

DE®?| EN @

Schritt 6: Passwort fur das Zertifikat festlegen

1line-Finanzamt — )
Hilfe @ Chat ‘e Suchen E

In diesem Schritt
kdnnen Sie den Namen o o

der Zertifikatsdatei

anpassen. Initial wird
der Name anhand Ihres
Benutzernamens und
dem Datum sowie einer
zufalligen Zahl
vorausgewabhlt.

Hier kbnnen Sie den
vorausgefillten

Bitte legen Sie Name und Passwort fur Ihre personliche .
Zertifikatsnamen anpassen.

Zertifikatsdatei fest.

Name der Zertifikatsdatei

test.muk1234 _elster_18.06.2025_12.43.pfx

Hier vergeben Sie bitte ein

Zudem miussen Sie hier

el.n Passwort feStIegen' _................. ©‘ bendtigen Sie spater fir den
Die Passwortregeln P o Login.
finden Sie in der Hilfe. ®|

Das Passwort
bendtigen Sie, um sich
mit dem Zertifikat im
Unternehmenskonto
einloggen zu kénnen.

Im Hilfebereich
finden Sie weitere
Informationen.

Passwort festlegen

{mindestens 10 Zeichen notwendig)

@ Hilfe zum Passwort anzeigen

Passwort fur lhre
Zertifikatsdatei. Dieses

Jetzt erstellen

Sobald Sie , Jetzt erstellen”
klicken, werden die

vergebenen Daten
gespeichert und Sie kdnnen
auf der nachsten Seite das
Zertifikat herunterladen.




Schritt 7: Zertifikatsdatei herunterladen

Sie kénnen nun lhr
Zertifikat herunterladen
und auf lhrem
Computer speichern.

Die Zertifikatsdatei
benotigen Sie zuklnftig
zusammen mit dem
Passwort flr lhren
Login.

Online-Finanzamt

MEIN UNTERNEHMENS-
KONTO

Hilfe @  Chat % ‘Suche.’i H DE®| EN @

Persénliche Angaben Identitatspriifung Login

Ihre Zertifikatsdatei wurde erfolgreich erstellt und kann jetzt
heruntergeladen werden.

Wichtig:
Sie benotigen diese Datei bei jedem neuen Login in Mein ELSTER. Speichern Sie dj
Zertifikatsdatei an einem Ort, wo Sie sie wiederfinden.

Zertifikatsdatei herunterladen

Sobald Sie ,,Zertifikatsdatei
herunterladen” klicken, 6ffnet
sich ein neues Fenster auf
Ihren Computer. Dort kénnen
Sie einen Speicherort
auswahlen, in dem Sie das
Zertifikat abspeichern
mochten.




Schritt 8: Zertifikatserstellung erfolgreich abgeschlossen

Sie haben nun
erfolgreich Ihr Zertifikat
erstellt und
heruntergeladen.

Mittels lhrer
Zugangsdaten kdnnen
Sie sich nun in das
Unternehmenskonto
erstmalig anmelden.

Zudem koénnen Sie jetzt
den Login nutzen, um
sich gegentber
digitalen
Verwaltungsleistungen
zu authentifizieren.

Ihr Online-Finanzamt

Hilfe @ Chat &3 ‘ Suchen n

Persénliche Angaben Identitdtsprifung Login

0

Die Erstellung Ihres Benutzerkontos war erfolgreich. Bei
welchem Portal méchten Sie sich jetzt einloggen? @

Login in "Mein Unternehmenskonto" d

Login in "Mein ELSTER" ‘

MEIN UNTERNEHMENS-

KONTO

DE®@| EN @

Uber diesen Button gelangen
Sie auf den Login fiir das
Unternehmenskonto. Dort
haben Sie Zugriff auf Ihr
personliches Postfach und
Benutzerkonto, zudem sehen
dort auch Ihre Stammdaten.

Wenn Sie diesen Button
klicken gelangen Sie auf die
Anmeldemaske.
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Schritt 9: Erstmaliger Login in das MUK KONTO

MEIN UNTERNEHMENS-

Mittels lhrer KONTO
Zugangsdaten kdnnen

Sie sich nun in das
Unternehmenskonto

erstmalig anmelden.

Login-Optionen

@ Zertifikatsdatei Wo finde ich meine heruntergeladene
Zertifikatsdatei Zertifikatsdatei?
Dafiir missen Sie lhr @) eistersecure 0 Sertikadats schen. Norsen S domy d
. ‘ test.muk1234_elster_18.06.2025_12.43.pfx ><| Suche lhres Betriebssystems (2. B. Windows)
eben erstelltes Zertlflkat @D . ) :r-:!gEbEr)eils:ucﬁbsg'ﬁfzgéﬂdezer
ersonalausweis B
A d Passwort Noch keine Zertifikatsdatei?
auswahlen und Ihr C—— o) S

Passwort eingeben.

@ Signaturkarte

Zertifikatsdatei verloren oder Zertifika laufen?
Passwort vergessen? o

Wahlen Sie |hr Zertifikat aus
und geben Sie das
dazugehorige Passwort ein.
Dann kénnen Sie auf , Login’
klicken und gelangen auf die
Datenweitergabe-Seite.

(
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Schritt 10: Verwendung des Zertifikats fur andere eGov- KONTO

Dienste

MEIN UNTERNEHMENS-
KONTO

Das ELSTER-
Organisationszertifikat Verwendung des Zertifikats fuir andere eGovernment-Dienste
iSt Stan d ard m éB i g fur . Eine Liste der eGovernment-Dienste, die eine

. Datenschutz bei ELSTER Verwendung von ELSTER-Zertifikaten unterstitzen
Steuerllche Belange finden Sie in Mein Unternehmenskonto CF
nUthar Allgemeines

Datenschutz und Datensicherheit haben fOr uns hachste Prioritat. Deshalb ist uns der Schutz lhrer
personenbezogenen Daten, wihrend Sie unsere Webseiten und Webservices nutzen, sehr wichtig. Diese
Erkl&rung zum Datenschutz erlautert, welche Informationen wir wahrend Ihres Besuchs auf unseren

U m d aS Ze rtlfl kat au C h Webseiten auf unseren Servern erfassen und wie diese Informationen genutzt werden. Betreiber dieser
Webseiten ist das Bayerische Landesamt fur Steuern.
Diese Datenschutzerklarung gilt nicht fur andere Webseiten, auf die durch einen Hyperlink verwiesen wird

fu r an d e re d I g Ital e und die nicht vom Bayerischen Landesamt fir Steuern betrieben werden. Wir Gbernehmen keine

Verantwortung fur den vertraulichen Umgang Ihrer personenbezogenen Daten auf Webseiten Dritter, da
wir keinen Einfluss darauf haben, ob diese Unternehmen die Datenschutzbestimmungen einhalten. Ober

Ve rWaItu n g S I e IStu n g e n den Umgang mit |hren personenbezogenen Daten durch diese Unternehmen informieren Sie sich bitte

direkt auf deren Webseiten.
Z u n u tZ e n m u Sse n S I e Auf Grund der besseren Lesbarkeit werden in diesem Dokument geschlechterspezifische Bezeichnungen
] lediglich in der maskulinen Form verwendet und sind daher geschlechtsunabhangig zu verstehen.

d | ese r N UtZ U n g Verantwortlicher und Datenschutzbeauftragter

Verantwortlich far die Verarbeitung von persenenbezogenen Daten auf dieser Webseite ist:

e ntS p re C h e n d Président des Bayerischen Landesamts flir Steuern
ZUStImmen Belm Haftungsausschluss fiir Postfach Um digitale

Das Bayerische Landesamt fur Steuern (ELSTER) stellt anderen Behérden mit dem Postfach eine IT-Kompenente

erStm al igen Log i n Wi rd im Sinne des & 2 Abs. 7 OZG zur Verfagung. Auf den Inhalt, insbesondere die Richtigkeit, Vollstandigkeit und Verwaltung5|elstu ngen mlt

Aktualitat der von anderen Beharden eingestellten elektronischen Dokumente (Mitteilungen, Bescheide sowie

darin enthaltene Verlinkungen) hat die Finanzverwaltung keinen Einfluss und Gbernimmt hierzu keinerlei Ih rem M U K n utzen ZU kon nen,

d I ese r Zu g rlﬁ abg efragt. Haftung. FOr Fragen zu einzelnen Dokumenten im Postfach wenden Sie sich deshalb bitte an die jeweils . . .
— / mussen Sie dieser Nutzung
zustimmen. Ansonsten

[Z] Ich habe vom Inhaber des ELSTER-Zertifikats bzw. der Unternehmensleitung das Einverstandnis zur Nutzung

Diese Einstellung kann e ST e e St kénnten die Zertifikate

Spater im Nutzerkonto lediglich im steuerlichen
. Kontext benutzt werden.

ebenfalls eingestellt

werden.

[l Bitre bestatigen Sie die Hinweise zum Datenschutz.
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Abschluss: Login in das Mein Unternehmenskonto KONTO

Nach Einwilligung zum Datenschutz und Nutzung flr andere eGovernment-Dienste werden Sie in Ihr personliches
Unternehmenskonto eingeloggt. Dort sehen Sie Ihr personliches Postfach, welches nur durch Ihr Zertifikat einsehbar ist.

VEIN UNTERNEHMENS- Hilfe @ @ testmuk1234

E Postfacher Postfacher » Mein Postfach
| Mein Postfach
Meine Funktionspostfacher M eiﬂ Postfach

@ Mein Benutzerkonto . . )
Mein Posteingang > Mein Postausgang > Benutzerkontoinformationen
Maria Mustermann

@l Berechtigungssteuerung 2 ungelesene Nachrichten O obermittelte Formulare Benutzerkonto-ID: 1018171193

Registriert am
18.06.2025

Art des Zertifikats
Organisationszertifikat

Dieser personliche Bereich erméglicht aktuell den Zugriff auf das Postfach. Darin wird die behérdliche

Kommunikation mit Ihnen an einem zentralen Punkt gebiindelt. Hier kénnen Sie bundesweit Bescheide Giltigkeit des Zertifikats
und Mitteilungen abrufen, unabhangig davon, auf welchem Portal Sie die Antrdge gestellt haben. Giltig bis: 18.06.2028 um 12:42 Uhr
Bitte beachten Sie: In diesem personlichen Bereich finden sich keine digitalen Verwaltungsleistungen,
Onlinedienste oder sonstige Antrage. Mein Unternehmenskonto stellt ausschlieRlich die Weitere Informationen finden Sie unter:
Funktionalitdten eines Nutzerkontos bereit. Antrage und Meldungen, die bspw. zur g

ein Benutzerkonto

einrichtungsbezogenen Impfpflicht abgegeben werden missen, finden Sie auf den Meldeportalen der
jeweils zustandigen Bundeslander.
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Anderung des Zugriffs auf andere eGoverment-Dienste

KONTO

Sollte der Zugriff auf andere eGovernment-Dienste nicht mehr gewtinscht bzw. bendtigt werden, so kann dies im Benutzerkonto

entsprechend angepasst werden.

Zunachst mussen Sie sich in das Unternehmenskonto einloggen. Dort finden Sie dann unter ,Mein Benutzerkonto® die Verlinkung zum
ELSTER-Portal, um den Zugriff zu deaktivieren:

EIN UNTERNEHMENS-
KONTO

Hilfe @ & test.muk1234 Abme

B Postfacher

|| @ Mein Benutzerkonto

Meine Stammdaten
Loginverlauf

Persénliche Daten erganzen
Passwort-Einstellungen [
E-Mail-Einstellungen CF
Allgemeine Einstellungen [

Login-Option ElsterSecure
hinzufugen L7

Benutzerkonto fir andere
eGovernment-Dienste deaktivieren
[

Benutzerkonto loschen CF

@l Berechtigungssteuerung

Mein Benutzerkonto

Mein Benutzerkonto

Meine Stammdaten > Loginverlauf »>

Hier finden Sie die Stammdaten, die an eGovernment- Hier kbnnen Sie sehen, bei welchen eGovernment-
Dienste weitergegeben werden konnen. Welche Daten Diensten Sie sich zuletzt mit Ihrem Benutzerkonto
davon weitergegeben werden, wird Ihnen beim Login am angemeldet haben.

jeweiligen Dienst angezeigt.

Personliche Daten erganzen >

Hier kénnen Sie weitere personenbezogene Daten erganzen und so die Stammdaten lhres Unternehmenskontos erweitern.

Weitere Einstellungen

Alle weiteren Anderungen zu Ihrem Benutzerkonto kénnen in Mein ELSTER durchgefiihrt werden. Sie werden
dorthin weitergeleitet. Aus Sicherheitsgriinden ist fur einige Funktionen dort ein zusatzlicher Login mit Ihrem
ELSTER-Zertifikat notwendig.

Nehmen Sie dort Anpassungen vor, so werden diese direkt in Mein ELSTER umgesetzt, gelten aber auch fir Mein
Unternehmenskonto.

Benutzerkontoinformationen

Besitzer des Benutzerkontos
Maria Mustermann

Name des Benutzerkontos
test. muk1234

Benutzerkonto-1D
1018171193

Weitere Informationen zum Zertifikat

Zertifikat giiltig bis
18.06.2028 um 12:44 Uhr

Pseudonymisierte Benutzerkonto-1D

Falls Sie im Rahmen eines Supportfalls lhre
pseudonymisierte Benutzerkonto-1D
benétigen, finden Sie diese hier.
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Anderung des Zugriffs auf andere eGoverment-Dienste KONTO

Sie wurden nach Klick auf die Verlinkung auf das ELSTER-Portal weitergleitet und kénnen dort den Zugriff &ndern. Dies ist jederzeit
maoglich.

hr Online-Finanzamt -
= : Hilfe @ Chat & [0} DE?| EN @ @ test.muk1234 Abmelden

ELSTER ELSTER > Mein Benutzerkonto > Andere eGovernment-Dienste nutzen > Andere eGovernment-Dienste freischalten / deaktivieren

® Mein ELSTER

Verwendung des Zertifikats fur andere eGovernment-Dienste

{@} Mein Benutzerkonto
Ihr ELSTER-Zertifikat ist bereits zur Nutzung fur andere eGovernment-Dienste freigeschaltet.

Passwort-Einstellungen

neen T i
E-Mail-Einstellunge [ Ich méchte die Nutzung des ELSTER-Zertifikats fir andere eGovernment-Dienste widerrufen. Der Widerruf hat (EEEEDTE IS EI__‘,.n Al

o keine Auswirkung auf das Benutzerkonto bei Mein ELSTER. Die Nutzung des ELSTER-Zertifikats bei Mein ELSTER Unternehmenskonto
Allgemeine Einstellungen ist weiterhin moglich.

ElsterSecure

Benutzergruppen einstellen
R Zuriick Weiter

Mein Profil anpassen

MeinELSTER+ koppeln
Berechtigungen anzeigen

Andere eGovernment-Dienste
nutzen

Benutzerkonto ldschen
@ Formulare & Leistungen
-
Qi Benutzergruppen

ﬂT Weitere Softwareprodukte
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Fragen, Feedback & Anmerkungen

* mein.unternehmenskonto@stmd.bayern.de

Weiterfuhrende Informationen

 |Info-Website: Website mit Informationen fiir alle Stakeholder unter https://info.mein-unternehmenskonto.de/

Veranstaltet von

Freie Bayerischeseee

Hansestadt Landesamt * ELSTER

Bremen flir Steuern
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